Du suchst einen zukunftssicheren Job in einem

dynamischen Team mit jeder Menge Abwechslung und
kiimmerst dich verantwortungsvoll um alle
Personalfragen? Dann brauchen wir dich zum
nachstmaéglichen Zeitpunkt an unserem Standort
Grevenbroich-Kapellen als:

Personalsachbearbeiter (m/w/d)

In unserer Spedition kimmerst du dich um alles, was bei unserem Personal
so anfallt. Dein Betatigungsfeld reicht dabei vom Erstellen der



Arbeitsvertrage, von Abmahnungen, Kindigungen und
Bescheinigungswesen bis hin zu vielen administrativen Aufgaben vom
Eintritt bis zum Austritt. Stamm- und Bewegungsdaten in unseren Systemen
sind bei dir in besten Handen und die Erstellung der Lohn- und
Gehaltsabrechnungen erledigst du per SAGE HR Suite mit Links. Du
Uberwachst gewissenhaft Termine und Fristen, hast das
Zeitwirtschaftssystem fest im Griff und erstellst Statistiken und
Auswertungen. Bei personalwirtschaftlichen Fragen bist du die erste
Ansprechperson fur unsere Mitarbeiter:innen und FUhrungskrafte sowie
externe Institutionen. Aul3erdem unterstutzt du uns bei allen anfallenden
Jahreswechseltatigkeiten und Betriebsprufungen.

In einem Satz: Du beherrschst unser System mit Kopfchen und Leidenschaft.

SO BIST DU

Wenn wir dich zusammenschrauben kénnten, warst du so:
o Ready for Action: Du hast eine abgeschlossene kaufmannische
Ausbildung

e Alter Hase: Du hast mindestens 1 Jahr Erfahrung in den genannten
Bereichen

e Aus dem Effeff: Du kennst dich mit Lohnsteuer-, Sozialversicherungs-
und Arbeitsrecht aus

e Digital Native: Du hast sicheren Umgang mit den gangigen MS Office
Programmen sowie Zeitwirtschafts- und Entgeltabrechnungssystemen

e Das halbe Leben: Als Organisationstalent Uberzeugst du durch
Struktur und Einsatz

e Muss auch sein: Vertretung der Personalreferenz ist fur dich kein No-
Go




DAS BIETEN WIR

Und wir so? Das konnen wir dir anbieten:

e Wort und Hand drauf: Faire und punktliche Bezahlung
e Teamwork: Du arbeitest in einem motivierten, engagierten Team

e Fair: Urlaubsanspruch nach tarifvertraglicher Regelung (z.B. 28
Urlaubstage im 1. Jahr)

e Deine Meinung zahlt: Wir lieben flache Hierarchien, jeder bringt sich
ein
e Planbar: Du bekommst einen sicheren Arbeitsplatz in einem

innovativen und zukunftsorientierten Familienunternehmen

e Das auch noch: Du erhaltst Mitarbeiter:innen-Benefits durch unsere
Kooperation mit ,Corporate Benefits” fUr Marken wie adidas, Apple,
Expedia, JBL u.v.m.

UBER UNS

Die Spedition Kleine ist ein echtes Familienunternehmen mit 125 Jahren
Tradition und Erfahrung im Bereich Spedition, Transport und Logistik - ein
Wirtschaftszweig, der jedes Jahr stetig weiter wachst. Wir erkennen die sich
verandernden Bedurfnisse unserer Kunden und stellen uns darauf ein.
Langeweile ist also ausgeschlossen und Stillstand kennen wir ja sowieso
nicht. Unsere Tradition, unser Know-How und nicht zuletzt unsere
engagierten Mitarbeiter:innen haben uns zu einem regional fUhrenden
Logistikdienstleister gemacht. Genau deshalb kdnnen wir sagen: Wir liefern.

Und das seit 1899.


https://kleine-holding-gmbh.onlyfy.jobs/apply/i4n59xg42wg5z44bqespyku1n7id5q6

KONTAKT

Bewirb dich mit einem Klick Uber das Schnellbewerbungsformular, ruf uns
unter 02182/822-0 an oder schau dich mal bei uns auf Instagram um:
@kleine_wir_liefern_seit_1899



